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Checkliste Beilagen Gesuch Kinderbetreuungseinrichtung

	Beilagen (sofern nicht im Bewilligungsgesuch bereits erfasst)

	Betrieb
	
	Statuten / Gründungsprotokoll

	
	
	Handelsregisterauszug

	
	
	Organigramm

	
	
	Nachweis der Versicherungen (Betriebshaftpflicht, Hausrat, 
UVG-O, KTG, BVG)

	
	
	

	Konzepte (gemäss Checkliste) 
	
	Leitbild

	
	
	Betriebskonzept

	
	
	Pädagogisches Konzept

	
	
	Qualitätssicherung (separat oder integriert in den Konzepten)

	
	
	Hygienekonzept (pers. & Wohnhygiene)

	
	
	Notfallkonzept

	
	
	Ernährungskonzept

	
	
	

	Finanzierung
	
	Budget / Entwicklungsbudget für mind. zwei Jahre

	
	
	Finanzierungsplan oder Businessplan

	
	
	Letzte Jahresrechnung (bei Erweiterung)

	
	
	Beitragsreglement oder Tarifordnung

	
	
	Betreibungsregisterauszug

	
	
	Finanzielle Sicherheiten 

	
	
	

	Personal
	
	Personalliste bzw. Stellenplan aller Betreuungs- und Leitungspersonen mit Ausbildungsabschluss, Pensum, Funktion (Diplome)

	
	
	Belegungs-/Einsatzplan (bei Erweiterung)

	
	
	Leumundsprüfung: Anforderung Behördenauszug 2 aller Mitarbeitenden

	
	
	

	Räume 
	
	Bewilligter Grundrissplan (m²-Angaben, Funktion der Räume)

	
	
	Mietvertrag

	
	
	Baubewilligung (Umnutzung)

	
	
	Brandschutzbewilligung / Brandschutzabnahme

	
	
	

	
	
	Bestätigung verantwortliche Ärztin/ verantwortlicher Arzt (Notfallversorgung)

	
	
	Meldung beim Amt für Verbraucherschutz (Lebensmittelkontrolle)
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