
 

Aabachstrasse 7, Postfach, CH-6301 Zug 
T 041 594 57 57, Info.kbz@zg.ch 
www.kbz-zug.ch 
 

 
 
 
 
 

Schulnetz Anleitung für Ausbildende 
 
Diese Anleitung erklärt die verschiedenen Prozesse zur Handhabung von Schulnetz für 
Ausbildende. Die grundlegenden Funktionen sind für Praxisbildende und Berufsbildende 
identisch. Berufsbildende haben jedoch zusätzlich die Aufgabe und Berechtigung, ihre 
eigenen Praxisbildenden und deren Lernende zu verwalten. 
 
Der erste Schritt zum Zugriff ist die folgende Einladung per E-Mail: 
 

 
 
Durch Klicken auf „Einladung annehmen“ erhält man Zugriff auf die Webapplikation 
Schulnetz. Anschliessend muss man sich mit dem Geschäfts-Login anmelden und die 
Datenschutzbestimmungen akzeptieren. Anschliessend kann man sich immer wieder über 
kbz.zg.ch anmelden. Funktioniert diesmal nicht, versucht man den Zugriff am besten im 
Inkognito-Tab (Ctrl. + Shift + N).  
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Dies ist die Start-Ansicht in SchulNetz. Den Button «Administration» erhalten nur die 
Berufsbildenden. 
 
Von diesem Menu aus können Details zu den jeweiligen Lernenden, Lehrpersonen und 
Terminen eingesehen werden.  
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Dieser Abschnitt ist nur für Berufsbildende relevant: 
 
Die Berufsbildenden sind dafür verantwortlich, die Praxisbildenden im System zu verwalten. 
Dies funktioniert wie folgt: 
 
Mit dem «+ Button» wird eine neue Eingabemaske geöffnet. 
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WICHTIG: Der Benutzername muss der E-Mail-Adresse entsprechen. 
 
Nachdem alle Informationen zur Person erfasst wurden, folgt die Zuweisung des 
Lehrbetriebs und der Lernenden. 
 
Um den Lehrbetrieb und die Lernenden zuzuweisen, müssen diese in die rechte Box 
eingefügt werden. Dies kann durch einen Doppelklick auf den entsprechenden Namen 
erfolgen. 
 
Zum Schluss muss im Feld „Gast-Account in Entra ID erstellen“ zwingend „Ja“ 
ausgewählt werden. 
 
Der Zugriff für die Praxisbildenden ist erst nach der nächtlichen Synchronisation möglich. 
Erst dann erhalten sie die Einladungs-Mail. 
 
Bei Fragen oder Unklarheiten steht der Support unter support@kbz-zug.ch gerne zur 
Verfügung. 
 


