ZUG

Online-Briefing Prakfikumsbetriebe
WMS

WMS — Axel Buse
IGKG Schweiz — Christine Loffel
Igkgzug-uri — Susanne Fluckiger
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/UG Agenda

— Zusammenarbeit WMS-Praktikumsbetriebe

— Kauf der Konvink-Lizenz

— Import der Lernenden ins Ausbildungscockpit
— Schulungstermin Vertiefungsmodul

— Schulungen seitens Konvink

— Fragen rund um Konvink

— Uberbetriebliche Kurse

— Fragen zum Praktikumsstart

igkgzug-uri



/UG /usammenarbeit Praktikumsbetriebe - WMS

— Zusammenarbeit von Praktikumsbetrieben und WMS wie bisher: Mind. 1 Besuch
der Praktikumsbetreuenden der WMS im Beftrieb

— Neu: Simon Brugger simon.brugger@ksz.ch ist fOr die Praktikumsbetriebe als
Hauptberufsbildner erster Ansprechpartner bei:

— Problemen beim Lizenzkauf
— Fragen zu Konvink
— Fragen zur Ausbildung

— Schulung der Praktikumsbetriebe wird durch die igkgzug-uri angeboten -> 18.
August 2026, Anmeldung unter info@igkgzug-uri.ch

— Spaterer Schulungsbedarf wird durch die WMS abgedeckt

igkgzug-uri
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/UG /usammenarbeit Praktikumsbetriebe - WMS

Betrieblicher Betrieblicher
Kompetenznachweis Erarbeitung von 20 Kompetenznachweis
(BKN) 1 Praxisauftrégen bis (BKN) 2
Ende Januar 2027 auf Ende April 2027 Ende April 2027 auf
Konvink Konvink

— BKN wird durch Praktikumsbetriebe auf Konvink bewertet und erfasst

— BKN 1 bis Ende Januar, BKN 2 bis Ende April

— Keine Notenerfassung auf DBLAP2 mehr

— NotenUbermittlung ans Amt fur Berufsbildung wird durch WMS gemacht

igkgzug-uri



/UG Kauf der Konvink-Lizenz

- Kaufprozess und First Login.mp4

- Erfolgt ausschliesslich Uber Webstore der IGKG Schweiz:
https://igkg.konvink.store/

- Kosten pro Lizenz (fUr 1 BB und 1 Praktikant/in): CHF 90.40

- Ablauf zum Kauf der Konvink-Lizenz https://igkg.konvink.store/# 1-bestellprozess
Fragen zu den Konvink-Lizenzen hitps://igkg.konvink.store/#1-fag

- Fragen, die nicht Uber FAQ geklart werden kdnnen: Kontaktformular

Start Bestellprozess ) EFZBOG  EBA  EFZSOG  Advokatur  Artikel 32 Kontaktformular

Neu: Kl-basierte Skills-Trainings in den Lernmedien der Kaufleute EFZ

igkgzug-uri
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/UG Kauf der Konvink-Lizenz

Schritt 1: Korrekte Lizenz kaufen

EFZ SOG

Start = Bestellprozess = EFZBOG  EBA Advokatur  Artikel 32 FAQ Kontaktformular

Neu: Kl-basierte Skills-Trainings in den Lernmedien der Kaufleute EFZ

(1 Jahr Langzeitpraktikum) — Beginn Sommer 2026
P

Lernmedien Kaufleute EFZ - Online- Konvink-Zugang far 1 CHF 90.80 inkl. MWST  Praktikumsbeginn

DA mit Lerndokumentation Lerndokumenta- Lernende/n und Sommer 2026: 1 Jahr ab
SOG (1 Jahr tion Ausbildung kostenloser Zugang Beginn des
Langzeitpraktikum) - Beginn Betrieb far 1 Berufsbildner/in Langzeitpraktikums

Sommer 2026)

- Lernmedien UK

Far die schulisch organisierte
Grundbildung (SOG)

Der Betriebsbeitrag fur die
angeleiteten Selbstlernphasen
im Umfang von 2 x CHF 160.00
inkl. MWST wird durch die
Kurskommission in Rechnung
gestellt.

Bestellen

igkgzug-uri




/UG Kauf der Konvink-Lizenz

Schritt 2 LizenzschlUssel eingeben und Nutzerdaten zuweisen

— LizenzschlUssel erscheint am Ende des Lizenzkaufs unten rechts
— 1. LizenzschlUssel kopieren vor Klick auf «Zur Stammdatenerfassungm
— 2. Auf Button zur Stammdatenerfassung klicken (gron)

Lizenzschlussel

Der nachste Schritt: Lizenzschllssel zuweisen!




/UG Kauf der Konvink-Lizenz

Schritt 2 LizenzschlUssel eingeben und Nutzerdaten zuweisen

— Daten der Praktikant/innen (=Nutzer) sowie des/der Berufsbildner/in im Betrieb
erfassen

- Wichtig: Die Praktikant/innen mit E-Mailadresse der Schule erfassen
- Die Schul-E-Mailadressen werden diese Woche versendet

- Die erfassten Personen (Berufsbildner/in UND Praktikant/in) erhalten nach der
Datenerfassung eine E-Mail von Konvink Schaffen Sie Wissen firs Kénnen — mit Konvink!
-> Klick auf Los geht’s

Sehr geehrter Herr Brugger N\

£
Die Organisation IGKG Kaufleute I&dt Sie ein, mit Konvink zu ler- 1
nen und zu arbeiten. Nehmen Sie sich bitte einen Moment Zeit und
registrieren Sie sich auf Konvink. Sie sind nur noch ein paar Klicks

entfernt.

Los geht's
I

igkgzug-uri InrROTRE feam

In Zusammenarbeit mit IGKG Kaufleute



/UG Import der Lernenden ins Ausbildungscockpit

Kantonale
Datenbank
[DBLAPZ]

Lernende importieren

Lernende iibbernehmen

BB = Praktikumsbetrieb

2 FEinladung senden
fragt bei Hauptberufs-
bildner/in zur
Begleitung einer
lernenden Person an

averbindet» sich mit
der lernenden Person
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/UG Import der Lernenden ins Ausbildungscockpit

— Berufsbildner/in des Praktikumsbetriebs fragt fir die Ubernahme des/der
Praktikant/in ins Ausbildungscockpit an

— auf Konvink einloggen -> Box Ausbildungscockpit -> Klick auf «Lernende

ubernehmeny

— FOr eine Anleitung:
innen (Tutorial 3)

https://www.konvink.ch/tutorials/#tutorials-fuer-berufsbildner-

Mein Ausbildungscockpit

Mit dem Ausbildungscockpit behalten Sie als Berufsbildner/in den Uberblick! Denn hier finden
Sie auf einen Blick alle Lernenden, die Sie wahrend der betrieblichen Ausbildung begleiten. Sie \ X\ \ | BB = Prakdikumsbetrieb
sehen schnell deren Aktivitaten, wie z.B. die Bearbeitung von Praxisauftragen und deren

Dokumentation (Werke) oder auch die Selbst- und Fremdeinschatzung im Kompetenzraster. _~ >
Gleichzeitig zeigt lhnen das Ausbildungscockpit lhre Aufgaben als Berufsbildner/in. Dazu gehdren _

das Erstellen des Bildungsberichts, das Durchfiihren von Standortbestimmungen
(Qualifikationsgesprache) oder auch das Erfassen der betrieblichen Erfahrungsnote. Und YRt
zusatzlich erhalten Sie eine Erinnerung, wenn Aufgaben fiir Sie als Berufsbildner/in anstehen. ‘p!;‘]"f& 1
Konvink wiinscht Ihnen viel Freude mit dem Ausbildungscockpit und vor allem bei der Begleitung

der Lernenden.

Lernende

Bitte importieren Sie Ihre Lernenden aus Datenbank oder fragen Sie bei der/dem Hauptberufsbildner/in an, ob Sie Lernende zur Begleitung

tibernehmen durfen. In der bIarﬁH@)ﬁ@@gﬁﬁie weitere Informationen dazu. -| O
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/UG Import der Lernenden ins Ausbildungscockpit

— Wichtig: Hauptberufsbildner ist fOr die WMS-
Praktikant/innen immer Simon Brugger

— Deshalb bei E-Mail Hauptberufsbildner
simon.brugger@ksz.ch eingeben

— Senden

— Simon Brugger gibt die Praktikant/innen am
15. und 30. Juni 2026 fOr den Import frei

igkgzug-uri

O
+

Lernende Person ibernehmen

Mit dieser Anfrage erhalt die verantwortliche Person (= Hauptberufshildner/in) im Betrieb eine
Nachricht und gibt Ihnen die gewlinschte lernende Person zur Begleitung frei. Nach der Freigabe
erscheint die lernende Person in Threm Ausbildungscockpit. Achten Sie darauf, dass Sie die richtige
Person ansprechen und die E-Mail-Adresse korrekt ist.

E-Mail Hauptberufsbildner/in simon.brugger@ksz.ch
Vorname Lernende/r Heinz
Nachname Lernende/r | Muster|

Abbrechen

Offene Anfragen

Es gibt keine offenen Anfragen.

Schliessen
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/UG Import der Lernenden ins Ausbildungscockpit

— Sobald der/die Praktikant/in im Ausbildungscockpit sichtbar ist, klickt der/die
Berufsbildner/in im Betrieb auf «Einladung sendeny

— Mdgliche Fehlermeldung bei «Einladung sendeny, weil der/die Praktikant/in in
der ersten Mail fUr die Konvink-Registrierung noch nicht auf Los geht’'s geklickt

hat (s. Folie 8)

— Kann der Button «Einladung sendeny erfolgreich geklickt werden, erhdlt der/die
Praktikant/in eine weitere Mail, die bestatigt werden muss

Lernende

L] L
® | ernende % Schnellzugriff

igkgzug-uri 12



/UG Import der Lernenden ins Ausbildungscockpit

— Hat die Praktikantin die zweite Mail von Konvink (Einladung senden) noch nicht
bestatigt, erscheint ein oranges Mailsymbol im Ausbildungscockpit

— Der Import ist so noch nicht abgeschlossen

Lisa Lernende @

Einladung bearbeiten

Einladung l6schen

Status E-Mail Ausbildung Einladung

. Einladung gesendet amre.nils.2023@ksz.edu-zg.ch Verbindung léschen

igkgzug-uri 13



/UG Import der Lernenden ins Ausbildungscockpit

— Sobald die Bestatigung durch die Praktikantin abgeschlossen ist und der Import
ins Ausbildungscockpit geklappt hat, erscheint ein grunes Kettensymbol

- Die Inhalte des Ausbildungscockpit sind nun sichtbar

Lisa Lernende @ N A—h = — -0
20 0 o =] | >

Praktikum

Standortbestimmung v/ Bildungsberichte v Erfahrungsnoten v

Status Ausbildung Einladung Archiv

Einladung angenommen r.ch Kaufleute EFZ SOG mit Langzeitpraktikum 1 Jahr - 2026-2027 - Sommer Verbindung |6schen Archiv

Rolle Vorname Nachname E-Mail

Hauptberufsbilder/-in Simon Brugger simon.brugger@ksz.ch

igkgzug-uri 14



/UG Schulungstermin Vertiefungsmodul

— 18. August 2026, 8.30 - ca. 16.00 Uhr, Klubschule Migros Zug
— Anmeldung unter info@igkgzug-uri.ch bis 31. Juli 2026

— Die 5 Schritte der Ausbildung werden auf Konvink simuliert

— Insbesondere fur Berufs- und Praxisbildner/innen die noch nie nach BiVo 2023
ausgebildet haben (auch keine BOG-Lernenden)

— Vorbereitung: Basismodul (Tutorial) im Selbststudium durchfUhren -> unter
INnfo@igkgzug-uri.ch anfordern

— Leitffaden zur Ausbildung lesen!

igkgzug-uri
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/UG Schulungen seitens Konvink

[#4 — -
N
¢ EE KONVINK
o o Wissen fiirs Kénnen

.o . . . Sie nutzen unsere digitale Lernumgebung - und wir sind fiir Sie da! Wenn Sie mit
- S C h U I U n g e n fU r B e rU fS b I | d n e r/l n n e n . Konvink arbeiten und Fragen haben, stehen Ihnen in unserem Support-Center mng_sange‘?"‘ﬁf
diverse Hilfsmittel und Schulungsangebote zur Verfiigung, Sie méchten direkt mit ~ SSyRERSTEC

Ei nfU h rU n g i n KO n Vi n k U n d A nwe n d U n g S kU rS unserem Support-Team in Kontakt treten? Senden Sie uns eine Anfrage oder

buchen Sie einen individuellen Telefontermin!

— https://www.konvink.ch -> Schulungen

- Beide nicht branchenspezifisch

- Ab Juli auch Schulungen fur Lernende Rund um thre Fragen
-> Melden Sie lhre Lernenden fur eine —
EinfOhrung an -

- Hilfreiche Tutorials: https://www.konvink.ch
-> Support -> Tutorials und Anleitungsvideos

Rund um Tutorials, Anleitungen, Schulungen
Unsere Videoanleitung: So registrieren Sie sich auf Konvink
Schulungsangebot fiir Lernende

< Tutorials und Anleitungsvideos

Rund um die Bestellung von Lernmedien

Fragen zum Kauf von Lernmedien und Ausbildungsinstrumenten fiir Betriebe +
lg kgzug_un Fragen zum Kauf von Lernmedien fiir Berufsfachschulen oder Lehrpersonen +
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/UG Fragen rund um Konvink

— [ & & EE KONVINK

Wissen fiirs Kénnen

— hitps://www.konvink.ch -> Support

Sie nutzen unsere digitale Lernumgebung - und wir sind fiir Sie da! Wenn Sie mit
Konvink arbeiten und Fragen haben, stehen Ihnen in unserem Support-Center

- F A Q S diverse Hilfsmittel und Schulungsangebote zur Verfligung. Sie méchten direkt mit
unserem Support-Team in Kontakt treten? Senden Sie uns eine Anfrage oder
buchen Sie einen individuellen Telefontermin!

— Schriftliche Anfrage ans Support Team
hitps:.//www.konvink.ch/support-center e m—

- Telefontermin vereinbaren mit Support Team Q

Senden Sie unserem Support-Team eine Anfrage

‘lereinbaren Sie einen Telefontermin mit unserem Support Team

Rund um Tutorials, Anleitungern:

Unsere Videoanleitung: So registrieren Sie sich auf Konvink

Schulungsangebot fiir Berufsbildner/innen

Schulungsangebot fiir Lernende

Tutorials und Anleitungsvideos

Rund um die Bestellung von Lernmedien

Fragen zum Kauf von Lernmedien und Ausbildungsinstrumenten fiir Betriebe

igkgzug-uri

Fragen zum Kauf von Lernmedien fiir Berufsfachschulen oder Lehrpersonen
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Uberbetriebliche Kurse

UK 1 (August) UK 2 (September) UK 4 (November) UK 6 (Dezember) UK 7 (Januar) UK 8 (Januar) UK 9 (Februar) UK 10 (Mérz)

Prasenztage

Vor- / Nach-
bearbeitung

g ¢
£5
84
g4

Kompetenznachweise

Einflhrung UK
Gekonnt mit Korwink
arbeiten

Meine Rolle und
Aufgaben im Betrieb
Schnittstellen-
Management
IPERKA-Methode
Grundiagen der
Auftragsbearbeitung
Dienstleistungs-
orientiert handein

VA UK
NA UKIMP

EinfUhrung UK-KN
Informationen
vermitteln

Merkmale meines
Betriebes
Datenschutz
Einflhrung
angeleitete
Selbstlernphase UK 3

VAUK?2

Standortbestimmung
TAY

EinfUhrung UK-KN 2
Kommunikation mit
verschiedenen
Anspruchsgruppen
Produkte- / Dienst
leistungserstellung
Regeln im Betrieb

VA UK 4

Werk zuTA1
finalisieren

UK-KN | einreichen

UK 3
LE sKundenanliegen
auf unterschiedlichen
Kanalen bearbeiterwe

inkl. E-Test
absolvieren

UK-KN 1: E-Test Zertifikat (40%)

= Betriebliche Schnittstellen gekonnt managen

= Kundenanliegen auf unterschiediichen Kanalen
bearbeiten

UK-KN 1: Transferauftrag (60%)

Transferauftrag «Kundenanliegen bearbeiter

Mein Projekt Mein Projekt
SMARTE-Ziele

= Arbeitsschritte = Individuelle
identifizieren und Weiterarbeit am

ieren Projekt /an der

Projektzeitplan Projektdokumenta-
erstellen tion
Herausforderungen
erkennen

VAUKS

UK-KN 2: E-Test Zertifikat (40%)

« Digitale Infrastruktur nutzen
= Digitaler Content erstellen

UK-KN 2: Transferauftrag (60%)

Transferauftrag «Mein Projekt» (eigenes Projekt im Betrieb umsetzen, dokumentieren und prasentieren)

= Erfahrungsaustausch

Mein Projekt

= Erfahrungsaustausch

= Individuelle
Weiterarbeit am
Projekt / an der

Projektdokumenta-

von

VAUKS8

Reflexion /
Finalisierung TA 2
Einfihrung
Projektprasentation
PESTEL-Analyse

VAUKS

Werk zuTA2
finalisieren

UK-KN 2 einreichen

= Datenmanagement zuverlassig sicherstellen
= Verstandliche Texte schreiben

Projektprasentation
Uberfachliche
Kompetenzen
Berufliche
Entwickiung planen
Simulation Praktische
Arbeit

Abschluss

VAUKI0

Einreichung nach UK 4 / Bewertung und Noteneingabe

bis spatestens Ende des 1. Semesters

* Einreichung nach UK 9/ Bewertung und Noteneingabe

bis spatestens 15. Mai des 2. Sermesters

igkgzug-uri
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— Zur Vertiefung der Abldufe am Lernort Betrieb: Webinare der IGKG Schwelz

— Fragene

Vergangene Webinare

Das neue schulische Qualifikationsverfahren
der Kaufleute EFZ

Wie sieht das neue schulische Qualifikationsverfahren fur
Kaufleute EFZ aus? Erhalten Sie einen kompakten und
praxisnahen Uberblick Gber die Gesamtsystematik des
neuen Qualifikationsverfahrens mit Abschlussprufungen
sowie Uber Aufbau, Ablauf und Inhalte der schulischen
Abschlusspriufung.

Neuerungen zum Lehrbeginn 2025

Verschaffen Sie sich einen kompakten Uberblick Gber die
wichtigsten Neuerungen an den Lernorten Betrieb und
Uberbetrieblicher Kurs (UK) zum Lehrstart 2025. Zudem
erfahren Sie, welche spezifischen Weiterentwicklungen es
in der Applikation Konvink sowie im Webstore der IGKG
Schweiz gibt - die neuen Funktionen werden dabei live
demonstriert. Schauen Sie rein und starten Sie gut vorbe-
reitet in die Ausbildung der Lernenden mit Lehrstart 2025.

igkgzug-uri

Ausblick und Fragen zum Praktikumsstart

Das neue betriebliche Qualifikationsver-
fahren der Kaufleute EFZ DA

Erhalten Sie einen kompakten Uberblick Gber den Aufbau
und Ablauf der betrieblichen Abschlussprifung sowie die
wichtigsten Rahmenbedingungen des Qualifikationsver-
fahrens. Profitieren Sie von praxisnahen Informationen
und wertvollen Hinweisen fur die optimale Vorbereitung
lhrer Lernenden.

Das neue Qualifikationsverfahren mit
Abschlussprifungen fiir Kaufleute EBA

In diesem Webinar erhalten Sie einen umfassenden Uber-
blick Uber das neue Qualifikationsverfahren mit Abschluss-
prufungen fur Kaufleute EBA. Sie erfahren alles Wichtige
zur Gesamtsystematik sowie zum Aufbau und Ablauf der
schulischen und betrieblichen Abschlussprifungen.

22
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