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Erfüllungskriterien für die Dokumentation der Abschlussarbeit
	
	Anforderungen
nicht erfüllt (0P)
	Anforderungen
teilweise erfüllt (1P)
	Anforderungen
erfüllt (2P)
	Anforderungen
sehr gut erfüllt (3P)

	[bookmark: _GoBack]Form und Sprache 

	Titelblatt
	Das Titelblatt fehlt.
	Das Titelblatt enthält unvollständige Angaben.
	Alle verlangten Angaben (Titel der Arbeit, Name, Abgabedatum) sind vorhanden.
	Alle verlangten Angaben sind vorhanden und das Titelblatt ist ansprechend gestaltet.

	Inhaltsverzeichnis
	Inhaltsverzeichnis fehlt. 
	Das Inhaltsverzeichnis stimmt nicht mit der Gliederung überein.
	Das Inhaltsverzeichnis stimmt mit der Gliederung grossmehrheitlich überein.
	Das Inhaltsverzeichnis stimmt mit der Gliederung überein und weist ein ansprechendes Layout auf.

	Vorwort
	Das Vorwort fehlt oder ist nicht aussagekräftig.
	Das Vorwort fällt zu knapp oder mit zu wenig Aussagekraft aus.
	Das Vorwort ist mehrheitlich aussagekräftig. Die Beweggründe der Wahl werden dargelegt und unterstützende Personen und Institutionen genannt.
	Das Vorwort ist aussagekräftig und logisch aufgebaut. Die Beweggründe der Wahl werden nachvollziehbar dargelegt. Unterstützende Personen und Institutionen sind genannt.

	Einleitung
	Die Einleitung fehlt  oder ist nicht aussagekräftig.
	Die Einleitung ist lückenhaft und/oder unlogisch aufgebaut.
	Die Einleitung beschreibt die Projektidee und erläutert die Problemstellung.
	Die Einleitung beschreibt die Projektidee klar und verständlich, erläutert die Problemstellung und grenzt das Arbeitsfeld ein.

	Hauptteil
	Die inhaltliche Auseinandersetzung ist oberflächlich. 
Der Hauptteil ist zu wenig systematisch und logisch aufgebaut. Die Reihenfolge und Gewichtung der Kapitel sind kaum nachvollziehbar. Der rote Faden ist nicht erkennbar. 
	Die inhaltliche Auseinandersetzung ist wenig aussagekräftig.
Der Hauptteil ist teilweise systematisch und logisch aufgebaut. Die Reihenfolge und Gewichtung der Kapitel sind teilweise nachvollziehbar. Der rote Faden ist nur teilweise erkennbar. 
	Die inhaltliche Auseinandersetzung ist mehrheitlich aussagekräftig.
Der Hauptteil ist mehrheitlich systematisch und logisch aufgebaut. Die Reihenfolge und Gewichtung der Kapitel sind ausgewogen und nachvollziehbar. Der rote Faden ist mehrheitlich erkennbar. 
	Die inhaltliche Auseinandersetzung ist aussagekräftig.
Der Hauptteil ist systematisch und logisch aufgebaut. Die Reihenfolge und Gewichtung der  Kapitel sind ausgewogen und logisch. Der rote Faden ist durchgehend erkennbar. 

	Fazit
	Das Fazit fehlt oder ist nicht aussagekräftig.
	Das Fazit ist lückenhaft und/oder unlogisch aufgebaut.
	Das Fazit ist logisch aufgebaut und nachvollziehbar.
	Das Fazit ist logisch aufgebaut, aussagekräftig und überzeugend.

	Quellenverzeichnis
	Die Quellenhinweise fehlen oder weisen grosse Lücken auf.
	Die Quellenhinweise weisen Lücken auf.
	Die Quellenhinweise sind vollständig.
	Die Quellenhinweise sind vollständig und korrekt.

	Sprache
	Die Sprache ist an vielen Stellen unklar und unverständlich.
	Die Sprache ist mehrheitlich verständlich. Der Text enthält einige grammatikalische und orthografische Fehler auf.
	Die Sprache ist klar und verständlich. Der Text enthält wenige grammatikalische und orthografische Fehler.
	Die Sprache ist klar und differenziert. Der Text enthält praktisch keine grammatikalischen und orthografischen Fehler.

	Gestaltung
	Die Dokumentation ist unsorgfältig gestaltet. Das Layout ist uneinheitlich und unübersichtlich.
	Die Dokumentation ist teilweise sorgfältig gestaltet. Das Layout ist teilweise einheitlich und übersichtlich. Die Arbeit enthält gestalterische Elemente (Bilder, Grafiken, Tabellen).
	Die Dokumentation ist mehrheitlich sorgfältig gestaltet. Das Layout ist einheitlich. Die Arbeit enthält zur Visualisierung der Ergebnisse sinnvolle, gestalterische Elemente.
	Die Dokumentation überzeugt in ihrer Gestaltung. Sie ist sorgfältig gestaltet. und ästhetisch sehr gelungen. Das Layout ist einheitlich. Die Arbeit enthält zur Visualisierung der Ergebnisse vielfältige und sinnvoll ausgewählte gestalterische Elemente.


	Anhang
	Die verwendeten Dokumente (Konzept, Projektantrag, etc.) fehlen. 
	Die verwendeten Dokumente sind teilweise vorhanden.
	Die verwendeten Dokumente sind mehrheitlich vorhanden.
	Die verwendeten Dokumente sind vorhanden.

	Beschreibung und Planung des Arbeitsprozesses 

	Planung
	Der Arbeitsplan ist ungenügend  oder unrealistisch. Wichtige Arbeitsschritte fehlen. Das Arbeitsmaterial ist unvollständig aufgeführt. Zeitplan und Termine werden kaum eingehalten.
Änderungen in Bezug auf die Planung sind nicht sichtbar und/-oder nicht begründet.
	Der Arbeitsplan enthält wichtige Informationen. Wichtige Arbeitsschritte sind erfasst. Das Arbeitsmaterial ist teilweise aufgeführt und die Kosten sind berechnet. Zeitplan und Termine werden teilweise eingehalten. 
Änderungen in Bezug auf die Planung sind teilweise festgehalten und begründet.
	Der Arbeitsplan enthält wichtige Informationen. Die einzelnen Arbeitsschritte sind erfasst und mehrheitlich logisch aufeinander abgestimmt. Das Arbeitsmaterial ist vollständig aufgeführt und allfällige Kosten sind richtig berechnet. Der Zeitplan und Termine werden mehrheitlich eingehalten. 
Änderungen in Bezug auf die Planung sind mehrheitlich festgehalten und begründet.
	Der Arbeitsplan enthält die wichtigsten Informationen. Die Arbeitsschritte sind detailliert erfasst und logisch aufeinander abgestimmt. Das Arbeitsmaterial ist vollständig aufgeführt und allfällige Kosten sind richtig berechnet. Zeitplan und Termine werden eingehalten. 
Änderungen in Bezug auf die Planung sind festgehalten und nachvollziehbar begründet.

	Beschreibung des Arbeitsprozesses
	Die Beschreibung enthält keine eigenen Ideen und Gedanken. Die Informationen sind wenig einfallsreich eingesetzt und verarbeitet.
	Die Eigenleistung ist erkennbar. Die Informationen sind mehrheitlich sinnvoll und kreativ eingesetzt und verarbeitet.
	Die Eigenleistung ist hoch. Die Informationen sind durchwegs sinnvoll und kreativ eingesetzt und verarbeitet.
	Die Eigenleistung ist sehr hoch und durch eine kreative und hochwertige Verarbeitung geprägt. Die Arbeit enthält innovative Ideen und Ansätze.

	Projektjournal
	Einträge fehlen oder sind nicht aussagekräftig.
	Die Einträge sind teilweise vorhanden und geben kaum Einblick in den Arbeitsprozess und/oder den Lernzuwachs.
	Einträge sind mehrheitlich vorhanden und geben einen guten Einblick in den Arbeitsprozess und in den Lernzuwachs.
	Die Einträge sind regelmässig vorhanden und geben  einen guten Einblick in den Arbeitsprozess und in den Lernzuwachs.

	Reflexion
	Die Reflexion fehlt und/oder gibt zu wenig Auskunft über die Zielerreichung.  Erfolge und allfällige Misserfolge werden nicht begründet.
	Die Reflexion ist wenig aussagekräftig. Sie gibt teilweise Auskunft über die Zielerreichung. Erfolge und allfällige Misserfolge werden teilweise begründet.
	Die Reflexion ist mehrheitlich aussagekräftig. Sie gibt mehrheitlich Auskunft über Zielerreichung. Erfolge und allfällige Misserfolge werden mehrheitlich begründet. 
	Die Reflexion gibt auf verständliche und differenzierte Weise Auskunft über die Zielerreichung. Erfolge und allfällige Misserfolge werden begründet und Schlussfolgerungen daraus gezogen.



